CAMARA MUNICIPAL
CASIMIRO DE ABREU

COMISSAO DE PLANEJAMENTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA ELETRONICA N° 8/2026
PROCESSO CMCA N° 0560/2026

1 — DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

DO OBJETO

1.1- O objeto da presente contratacdo direta € a contratacdo de empresa especializada em
prestagdo de servigos de confecgdo e fornecimento de placas de homenagem com estojo para
serem entregues na Sessao Solene da entrega de Titulos de Cidadania Céamara Municipal de
Casimiro de Abreu, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de
referéncia.

DO DETALHAMENTO DO OBJETO

1.2 — O objeto deste Termo de Referéncia é exclusivo para a participagao das Microempresas-ME
e Empresas de Pequeno Porte — EPP e/ou equiparadas, nos termos do art. 48, inciso | da Lei
Complementar n® 123/2006.

1.3 - Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e
aquelas disponibilizadas no sistema eletrbnico de compras do Governo, prevalecerdo as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

1.4 — O objeto a ser contratado € de natureza comum, cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais
de mercado.

1.5 - A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual da Caémara
Municipal de Casimiro de Abreu para o exercicio de 2026.

1.6 - O objeto da contratacdo ndo se enquadra como bem ou servico de luxo, nos termos do
Decreto Municipal n°® 3335/2023.

1.7 - A presente contratagdo sera formalizada por meio de Nota de Empenho, nos termos do art.
95 da Lei Federal n° 14.133/2021, em razao do baixo valor da contratagdo e das caracteristicas do
objeto, dispensando-se a celebragéo de instrumento contratual especifico.

1.8 - O prazo para execugao e entrega do objeto sera aquele estabelecido neste Termo de
Referéncia e na respectiva Autorizacdo de Fornecimento, observadas as condicbes e prazos
definidos pela Administragéo.

DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES, PRECO UNITARIO E TOTAL MAXIMO
ESTIMADOS

1.9 — O quantitativo dos titulos de cidadania decorre do disposto na Lei Orgénica Municipal e no
Regimento Interno da Camara Municipal de Casimiro de Abreu, que asseguram a cada Vereador
a indicagao de 01 (um) Titulo de Cidaddao Casimirense e 01 (um) Titulo de Cidadao Honorario,
totalizando 22 (vinte e dois) titulos.

TiTU LOS DE CIDADANIA (Modelo no Anexo | ao Termo de Referéncia)

1.10 — Cada Titulo de Cidadania devera ser confeccionado em placa de ago inox escovado,
com espessura aproximada de 1 mm e dimensoées aproximadas de 22 cm x 17 cm, afixada
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sobre moldura em acrilico preto com acabamento bisotado, medindo aproximadamente 27
cm X 22 cm e espessura de 4 mm.

1.10.1 - Os textos, assinaturas e demais elementos graficos deverdo ser gravados a laser em
baixo-relevo, na cor preta, de forma permanente, resistente ao desgaste, ao manuseio e a agao
do tempo. O Brasao da Camara Municipal de Casimiro de Abreu e o Brasao Comemorativo dos
167 Anos do Municipio de Casimiro de Abreu deverdo ser reproduzidos em cores, mediante
aplicagdo por processo permanente de alta definicdo, com resisténcia ao desbotamento e
compatibilidade com o acabamento da placa.

1.10.2 - O titulo devera conter, no minimo, os seguintes elementos: Brasdo da Camara Municipal
de Casimiro de Abreu; Brasdo Comemorativo dos 167 Anos do Municipio de Casimiro de Abreu;
nome do Vereador proponente; nome do homenageado em destaque; texto contendo o motivo da
concessao da honraria; data da outorga; e assinatura do Presidente da Camara.

ESTOJOS !Modelo no anexo | ao termo de referéncia)

1.11 — O titulo devera ser plenamente acomodado em estojo acolchoado, tipo auto expositor, com
dimensdes maximas de 30 cm x 25 cm, revestido interna e externamente em tecido de veludo
preto. O estojo devera possuir bergo interno em alto-relevo, moldado para perfeito encaixe e
exposicdo da placa, garantindo sua protecdo, estabilidade e adequada apresentagdo durante a
solenidade. A placa devera permanecer firmemente ajustada ao bergo, sem folgas ou
deslocamentos durante o manuseio e transporte, porém sem fixacdo permanente, de modo a
possibilitar sua remocao de forma simples e segura pelo homenageado, sem risco de danos a
peca ou ao estojo.

1.11.1 - Na parte externa do estojo, no canto inferior direito, devera ser afixada plaqueta de
identificacdo confeccionada em ag¢o inox escovado na cor prateada, com espessura
aproximada de 0,8 mm e dimens6es aproximadas de 1,2 cm x 6 cm, contendo gravado o
nome do homenageado.

1.12 - Os itens, quantitativos e valores estimados da contratagdo sdao os constantes da tabela
abaixo, devendo atender integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

VALOR
UNITARIO VALOR TOTAL

LOTE ITEM DESCRICAO CATSER | QUANT. UNID. ESTIMADO ESTIRN;ADO

R$

TITULO HONORIFICO DE
CIDADAO CASIMIRENSE
confeccionado em placa de ago
inox escovado, com espessura
aproximada de 1 mm e
dimensdes aproximadas de 22
cm x 17 cm. Os textos,
assinaturas e demais elementos
graficos deverdo ser gravados a
laser em baixo-relevo, na cor
preta, de forma definitva e
resistente ao desgaste.

’ O Brasdo da Camara Municipal
UNICO 01 de Casimiro de Abreu devera ser | 459830 11 SERVICO R$ 315,69 R$ 3.472,59
reproduzido em cores, mediante
aplicacédo por processo
permanente de alta defini¢ao,
resistente ao desbotamento e
compativel com o acabamento
da placa.

A placa devera ser afixada sobre
moldura em acrilico preto,
medindo aproximadamente 27
cm x 22 cm, com espessura de 4
mm e acabamento bisotado,
acondicionada em estojo
acolchoado de veludo preto, tipo
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auto expositor e plaqueta de
identificagdo externa em ago inox
escovado na cor prateada, com
espessura aproximada de 0,8
mm e dimensbes aproximadas
de 1,2 cm x 6 cm, contendo
gravado o nome do
homenageado.

O titulo devera conter, no
minimo: Brasdo da Céamara
Municipal de Casimiro de Abreu;
Brasdo Comemorativo dos 167
Anos do Municipio de Casimiro
de Abreu; nome do Vereador
proponente; nome do
homenageado em destaque;
motivo da concessdo; data da
outorga e assinatura do
Presidente da Camara. O layout
sera fornecido pela Camara.
(Modelo no anexo | ao termo
de referéncia)

TITULO HONORIFICO DE
CIDADAO HONORARIO
confeccionado em placa de ago
inox escovado, com espessura
aproximada de 1 mm e
dimensdes aproximadas de 22
cm x 17 cm. Os textos,
assinaturas e demais elementos
graficos deverao ser gravados a
laser em baixo-relevo, na cor
preta, de forma definitva e
resistente ao desgaste.
O Brasdo da Camara Municipal
de Casimiro de Abreu devera ser
reproduzido em cores, mediante
aplicagédo por processo
permanente de alta definicao,
resistente ao desbotamento e
compativel com o acabamento
da placa.
A placa devera ser afixada sobre
moldura em acrilico preto,
medindo aproximadamente 27
cm x 22 cm, com espessura de 4
mm e acabamento bisotado,
02 acondicionada em estojo 459830 1 SERVICO R$ 315,69 R$ 3.472,59
acolchoado de veludo preto, tipo
auto expositor plaqueta de
identificagdo externa em ago inox
escovado na cor prateada, com
espessura aproximada de 0,8
mm e dimensdes aproximadas
de 1,2 cm x 6 cm, contendo
gravado o nome do
homenageado.
O titulo devera conter, no
minimo: Brasdo da Camara
Municipal de Casimiro de Abreu;
Brasdo Comemorativo dos 167
Anos do Municipio de Casimiro
de Abreu; nome do Vereador
proponente; nome do
homenageado em destaque;
motivo da concessdo; data da
outorga e assinatura do
Presidente da Camara. O layout
sera fornecido pela Camara.
(Modelo no anexo | ao termo
de referéncia)

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE UNICO R$ 6.945,18

1.13 - O layout, a arte-final, os textos, os nomes dos homenageados, os nomes dos Vereadores
proponentes e demais informacdes necessarias a personalizagao dos titulos serdo fornecidas pela
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Camara Municipal de Casimiro de Abreu apds a emissdo da Autorizacdo de Prestacdo dos
Servigos, devendo ser rigorosamente observados pela Contratada.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

DA FUNDAMENTACAO

2.1 - A presente contratacdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar n°
009/2026, elaborado nos termos da Lei n° 14.133/2021, o qual demonstrou a necessidade da
contratacdo, a adequacao da solucédo escolhida e a viabilidade técnica e econdmica do objeto
pretendido.

2.2 - A contratagao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma eletrénica, com
critério de julgamento pelo menor preg¢o, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.3 - O art. 34, inciso XIX, da Lei Organica Municipal estabelece como competéncia exclusiva da
Camara Municipal conceder titulo de cidaddo honorario ou conferir homenagens a pessoas que
tenham prestado relevantes servicos ao Municipio ou nele se destacado pela atuagao exemplar
na vida publica e particular.

2.4 - O art. 49, inciso V, alinea "e", do Regimento Interno da Camara prevé a concessao de Titulo
de Cidadao Casimirense e de Titulo de Cidadao Honorario as pessoas que, reconhecidamente,
tenham prestado relevantes servicos a comunidade.

DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.5 - A Cémara Municipal de Casimiro de Abreu realiza, anualmente, Sessdao Solene em
comemoracgao ao Aniversario de Emancipacéo Politico-Administrativa do Municipio, ocasido em
que sao concedidas homenagens a personalidades que tenham contribuido de forma relevante
para o desenvolvimento da cidade e para o bem-estar da populagédo casimirense.

2.6 - Considerando que cada Vereador possui o direito de indicar um homenageado para cada
uma das honrarias mencionadas, a presente contratagcdo destina-se a confeccdo e ao
fornecimento de 22 (vinte e dois) titulos de cidadania, sendo 11 (onze) Titulos de Cidadao
Casimirense e 11 (onze) Titulos de Cidaddo Honorario, a serem entregues durante a Sessao
Solene comemorativa dos 167 anos de Emancipagado Politico-Administrativa do Municipio de
Casimiro de Abreu.

2.7 - A contratacdo mostra-se necessaria em razdo de a Camara nao dispor de estrutura,
equipamentos ou mao de obra especializada para a confecgao dos titulos, tornando indispensavel
a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento dos materiais, observados os
padrées de qualidade, acabamento e apresentagdo compativeis com a relevancia das
homenagens concedidas pelo Poder Legislativo Municipal.

3 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 - A presente contratagao tem por objeto a confecgdo e o fornecimento, em entrega unica e
integral, de placas de homenagem personalizadas (Titulos de Cidadao Casimirense e Titulos de
Cidadao Honorario), por empresa especializada, visando atender as demandas da Camara
Municipal para a realizagdo da Sessédo Solene de entrega das honrarias, nos termos da Lei
Orgénica Municipal e do Regimento Interno.
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3.2 - O ciclo de vida do objeto compreende as etapas de elaboragao da arte, aprovacao pela
Camara, confecgao, acabamento, acondicionamento, transporte e entrega definitiva dos titulos,
em perfeitas condi¢des de uso e dentro do prazo estabelecido.

3.3 - A Camara fornecera a Contratada, por meio eletronico, todas as informagdes necessarias
para a confecgdo dos materiais, tais como:

a) Lista nominal dos homenageados e respectivos titulos a serem gravados;
b) Layout institucional e padrao visual das homenagens;
c) Orientagdes quanto as medidas, materiais e acabamentos.

3.4 - A Contratada sera responsavel por:

a) Elaborar a arte digital preliminar das placas, observando a identidade visual da Camara;

b) Submeter as artes a aprovacgao prévia da Camara;

c) Realizar os ajustes eventualmente solicitados pelo Fiscal do Contrato;

d) Utilizar materiais de qualidade e durabilidade compativeis com a finalidade institucional e
cerimonial do objeto;

e) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para entrega.

3.5 - Apds a aprovagao das artes, a Contratada devera confeccionar e fornecer os titulos de
homenagem de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

3.6 - A Contratada sera responsavel pelo acondicionamento, transporte e entrega dos materiais na
sede da Camara, devidamente embalados e em perfeito estado de conservagao.

3.7 - A Contratada devera garantir a qualidade e a integridade dos materiais fornecidos pelo prazo
minimo de 90 (noventa) dias apds a entrega, responsabilizando-se pela substituicao de itens que
apresentem defeitos de fabricagdo ou danos decorrentes do transporte.

4 —- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

41 - A participagdo é exclusiva a Microempreendedor Individual (MEI), Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, nos termos do art. 48, | da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

DA QUALIFICACAO TECNICA

4.2 — A licitante devera apresentar 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a proponente executou de forma
satisfatéria os servigos com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado.

DA SUSTENTABILIDADE

A contratacdo devera observar, no que couber, os principios do desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na Lei n° 14.133/2021, compatibilizando a satisfacdo da necessidade
administrativa com a utilizagdo racional de recursos e a redugdo de impactos ambientais
decorrentes da execugéo do objeto.

A contratada devera adotar praticas de gestdo ambiental compativeis com a natureza da
contratacdo, promovendo o uso eficiente de matérias-primas, a reducao de desperdicios durante o
processo produtivo e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente
gerados na confecgao dos titulos.

Sempre que técnica e economicamente viavel, poderdo ser utilizados materiais, insumos,
embalagens ou processos produtivos que contribuam para a minimizacdo dos impactos
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ambientais, desde que ndo comprometam a qualidade, a durabilidade, a apresentagao estética e
as especificagbes técnicas exigidas pela Administragéao.

A adocao de critérios de sustentabilidade ndo podera resultar em prejuizo a funcionalidade, a
qualidade ou a vida util dos materiais fornecidos, devendo a solugdo contratada atender
integralmente as exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratagao do objeto, nos termos do art. 122 da Lei n® 14.133/2021.

A execugao contratual compreende a confecgéo e o fornecimento de titulos de cidadania com
especificagcbes padronizadas, atividade plenamente executavel por empresa especializada do
ramo. A vedacdo a subcontratacido assegura a responsabilidade integral da contratada pela
qualidade dos materiais, pela correta personalizagdo dos titulos, pelo cumprimento dos prazos e
pela conformidade com as especificagdes estabelecidas pela Camara.

DA GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao sera exigida garantia contratual, conforme facultam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

O objeto apresenta baixa complexidade técnica, entrega em parcela Unica, prazo de execugao
reduzido e risco contratual limitado. A exigéncia de garantia resultaria em custo adicional aos
licitantes sem beneficio proporcional para a Camara, restringindo a competitividade e reduzindo a
economicidade da contratagao.

DA GARANTIA LEGAL

Aplica-se ao objeto a garantia legal prevista na Lei n°® 8.078/1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor. A contratada respondera pela substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos
de fabricagao, falhas de acabamento, avarias, divergéncias em relagéo as especificagdes técnicas
ou erros de personalizagao, observados os prazos legalmente aplicaveis.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Nao sera admitida a participagdo de empresas em consorcio.

O objeto consiste no fornecimento de 22 (vinte e dois) titulos de cidadania personalizados, com
especificagcbes padronizadas e execugdo amplamente disponivel no mercado. A dimensao
econdmica da contratagdo, a baixa complexidade técnica e a reduzida escala de fornecimento nao
demandam a associacdo de empresas para atendimento da necessidade administrativa, razao
pela qual a vedagédo ndo compromete a competitividade do certame.

5 - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1 — DAS CONDIGOES GERAIS DE EXECUGAO

5.1.1 - A Contratada devera executar o objeto com observancia das especificagbes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia, assegurando padrdao de qualidade compativel com a
natureza institucional da demanda, especialmente quanto a confeccao de titulos e/ou placas de
homenagem.
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5.1.2 - Os materiais deverao ser novos, de primeira qualidade, livres de defeitos e adequados ao
uso pretendido, garantindo resisténcia, durabilidade, legibilidade e acabamento uniforme.

5.1.3 - A Contratada sera responsavel pelo transporte, entrega e integridade dos itens até a Sede
da Camara, incluindo todas as despesas operacionais necessdarias a execucdo do objeto, tais
como materiais, embalagens, fretes, seguros, tributos e demais encargos incidentes, sem 6nus
adicional a Camara.

5.1.4 - A Camara fornecera as informagdes necessarias a personalizacdo dos titulos, incluindo
modelos, textos, nomes dos homenageados e demais dados pertinentes, cabendo a Contratada a
fiel reproducao das informagdes encaminhadas, com rigor técnico e controle de qualidade.

5.1.5 - Antes da produgado definitiva, a Contratada devera submeter prova digital ou modelo
eletrbnico para aprovagao formal da Administragcao, sendo vedada a produgdo sem autorizagéo
expressa do setor competente.

5.1.6 - A Contratada devera substituir, sem énus para a Camara, os itens que apresentem
defeitos, falhas de acabamento, danos, erros de personalizagao ou qualquer desconformidade em
relacéo as especificagdes aprovadas.

5.1.7 - A Contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto,
dispondo de estrutura, equipamentos e meios adequados para assegurar a execugao integral do
fornecimento, dentro dos padrées de qualidade e prazos estabelecidos.

DA ENTREGA

5.2 - Os materiais deverao ser entregues novos, devidamente embalados e em perfeitas
condicbes de conservagao, na Sede da Camara Municipal de Casimiro de Abreu, localizada na
Praca Feliciano Sodré n° 384 - Centro, Casimiro de Abreu - RJ, CEP 28860-000, em dias uteis, no
horario de 09h as 17h.

5.2.1 - A Contratada sera responsavel por garantir que os materiais cheguem a Camara em
perfeito estado de conservacdo, sem riscos, quebras ou arranhdes.

5.2.2 - A entrega devera ocorrer em parcela unica, no prazo maximo estabelecido pela Camara,
devendo os materiais estar devidamente acondicionados e protegidos contra danos de transporte
e manuseio, de forma a garantir sua integridade até o recebimento definitivo.

5.2.3 - Em hipdtese alguma sera aceito material com quaisquer caracteristicas que venha a
comprometer a utilizagdo pela Camara.

DO PRAZO DE ENTREGA

5.3 - O prazo maximo de entrega obedecera ao seguinte cronograma:

a) \ Para os 22 titulos de Cidadania até 17 de agosto de 2026.

5.3.1 - A prorrogagao de prazo para a entrega dos materiais devera ser previamente acordada
entre as partes, mediante formalizagao por escrito, a fim de garantir a transparéncia e eficiéncia
na realizagdo das atividades contratadas.

5.3.2 - Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4.2 - Concluido o prazo concedido pela fiscalizagdo para regularizagao, verificando que as
pendéncias nado foram sanadas, caracterizar-se-a atraso, a partir daquela data, ficando a
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fiscalizacdo encarregada de encaminhar a unidade responsavel pela abertura de processo
administrativo sancionatério, o relatério de inspegao para recebimento provisério de pendéncias
nao atendidas, em até 5 (cinco) dias uteis contados do término do prazo.

5.4.4 - No prazo de 1 (um) dia, contados a partir da emissao, pela fiscalizagdo, do termo de
recebimento provisorio sem apuracido de pendéncias ou da emissao do relatério de inspecéo para
recebimento provisério com pendéncias atendidas, o gestor emitira o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, se constatadas as devidas condi¢gdes de recebimento apds a
verificagdo da conformidade aos termos ajustados.

DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

5.4 - Os precos estimados, tanto unitarios quanto globais, correspondem aos maximos que a
Camara se dispbe a pagar, de forma que as propostas com valores superiores serao
desclassificadas.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)

DO CONTRATO:

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.1 - O instrumento contratual sera substituido pela nota de empenho ou instrumento
equivalente emitido em favor da Prestadora dos Servicos.

6.2 - A Camara fiscalizara a execugao do contrato, em todas as suas fases, obrigando-se a
Contratada a facilitar o trabalho de equipe encarregada pela fiscalizagdo, prestando-lhe
informacbdes ou esclarecimentos que se fizerem necessarios e ainda atendendo as suas
solicitagdes e determinagdes desde que nao sejam conflitantes com o estabelecido no contrato.

6.3 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringirdo a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicagdes
proximas e remotas perante a Camara ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execugao contratual ndo implicara corresponsabilidade da Camara
ou de seus prepostos, devendo, ainda, a Contratada, sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato a Camara dos prejuizos apurados e imputados as falhas em
suas atividades.

6.4 - A Camara se reserva o direito de recusar toda e qualquer forma de prestagao de servigos
gue ndo atenda as especificacdes deste Termo de Referéncia ou do Edital e seus Anexos.

6.4.1 - Em caso de manifestagao de desisténcia da Prestadora dos Servicos, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

6.4.2 - A eventual rescisdo se dara nas hipoteses previstas na Lei n° 14.133/21, ndo cabendo, a
fornecedora, direito a qualquer indenizagao.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.5 - A gestao do objeto a que se refere o presente Termo de Referéncia sera executada sob a
direcdo e responsabilidade do Sr. THIAGO FABIANO JARDIM MAURINO, servidor designado
pela Camara.
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6.6 — A fiscalizagao sera executada pelo Sr. FELIPE PASCHOAL LINHARES, servidor designado
pela Camara, que fiscalizara observando-se o exato cumprimento de todas as clausulas e
condicbes decorrentes deste instrumento, anotando, inclusive, em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do mesmo, determinando o que for necessario a
regularizacédo das falhas observadas como prevé o Artigo 117, da Lei n® 14.133/2021, entre outras
providéncias:

a) Sustar, no todo ou em parte, o fornecimento, sempre que a medida for considerada necessaria;
b) Recusar qualquer objeto que ndo atenda as especificagées contidas no Contrato;

c) Solicitar a imediata substituigdo dos objetos que ndo se apresentarem em boas condi¢des ou
estiverem em desacordo com as especificagdes técnicas.

6.7 — No caso de afastamento, exoneragao, substituicdo ou qualquer outro impedimento dos
servidores designados para a gestado e fiscalizagdao do contrato, a Camara devera proceder a
designacao formal de novo(s) servidor(es), mediante ato proprio, assegurando a continuidade da
gestdo e do acompanhamento da execugdo contratual, sem prejuizo das responsabilidades ja
assumidas.

6.8 - Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia de parte da Contratada
o fiscal do contrato devera comunicar imediatamente, por escrito, ao Gestor do Contrato, que
tomara as providéncias para que se apliquem as sancdes previstas na lei e no edital, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omisséao.

6.9 - Serdo atividades inerentes a Fiscalizagao:

a) Manter sob sua guarda o processo de contratacdo, durante toda a vigéncia do contrato,
observando e controlando o prazo de sua vigéncia.

b) Providenciar solugdo junto a Contratada de quaisquer ocorréncias, irregularidades ou
descumprimentos contratuais;

c) Propor ao érgao competente pela instrugdo, a aplicacdo das penalidades previstas neste
contrato e na legislagao, no caso de constatar irregularidade cometida pela Contratada;

d) Apresentar, quando solicitado pelo Gestor, relatério circunstanciado de acompanhamento da
execucgao contratual;

e) Manter controle adequado e efetivo do presente contrato sob sua gestdo, do qual constardo
todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo, inclusive o controle do saldo contratual;

f) Propor medidas que melhorem a execug¢ao do contrato;

g) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento e dirimir as dividas que surgirem no curso da entrega
dos mesmos e de tudo dar ciéncia a Contratada, para a fiel execugéo do objeto durante toda a
vigéncia do Contrato;

h) Sustar, recusar o fornecimento, que esteja em desacordo com as constantes do Termo de
Referéncia, determinando para a corregdo de possiveis falhas ou substituicdes do objeto em
desconformidade com o solicitado;

i) Receber, conferir e atestar a Nota Fiscal Eletrénica enviada pela Contratada;

j) Encaminhar para autorizagao do Ordenador de Despesa e posterior liquidacdo e pagamento.

DAS ALTERACOES

6.9 - Eventuais alteragbes quantitativas poderdo ocorrer nas hipéteses legalmente admitidas,
observados os limites previstos nos arts. 124 e 125 da Lei n° 14.133/2021, quando aplicaveis.

6.10 - Na hipotese de necessidade de acréscimos ou supressoes, estes deverdo ser formalizados
previamente pela Camara, observada a legislagao vigente e a disponibilidade orgamentaria.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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DO RECEBIMENTO

7.1 - Os materiais serao recebidos provisoriamente no ato da entrega, mediante conferéncia inicial
e recebimento da nota fiscal eletrbnica, para verificagao preliminar de conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 01 (um) dia, contados da data da entrega,
apos a verificagdo da qualidade, quantidade e conformidade dos materiais, com a emissao do
respectivo atesto pelo servidor responsavel.

7.3 - Os materiais que apresentarem desconformidade com as especificagcbes deste Termo de
Referéncia poderdo ser recusados, no todo ou em parte, devendo ser substituidos pela
Contratada no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da notificagéo, as suas expensas.

7.4 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a Contratada das responsabilidades civis
decorrentes da execugao do objeto, especialmente quanto a corregéao de vicios, defeitos ou falhas
de fabricagao.

7.5 - O recebimento definitivo constitui condigdo para a liquidacdo da despesa e o consequente
pagamento a Contratada, observadas as regras previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao aplicavel.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.6 - O pagamento sera efetuado em moeda corrente do Pais, pela Tesouraria da Cémara, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, da data final do periodo de adimplemento da obrigagao.

7.6.1 - O pagamento sera efetuado através de depodsito bancario ou transferéncia na conta
corrente da Contratada, conforme informagbes apresentadas pela mesma.

7.6.2 - Sera considerado adimplemento, a data em que o Fiscal do Contrato, der o
RECEBIMENTO do material ou servigo especificado na respectiva Ordem de Inicio.

7.6.3 - Sera solicitada a emissao de nota fiscal eletrbnica, apds a concretizagdo dos servigos, que
sera entregue ao Fiscal do Contrato e posteriormente encaminhada no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir do RECEBIMENTO, a respectiva Nota Fiscal Eletrénica isenta
de erros que devera ser devidamente conferida e atestada por 02 (dois) servidores da CAMARA,
que nao o ordenador da despesa, posteriormente encaminhada para pagamento, em até 15
(quinze) dias uteis, sendo processado em conformidade com a legislagao vigente.

7.6.4 - A Contratada devera apresentar requerimento de solicitacdo de pagamento, de acordo com
0 servigo evidenciado no Termo de Autorizagao de Prestagéo de Servigos.

7.6.5 - A Nota Fiscal Eletronica — NF - e, emitida pela Contratada devera conter no seu corpo o
percentual e o valor do Imposto de Renda a ser retido, decorrentes da prestacao de servicos ou
fornecimento de bens contratados, salvo se a empresa for optante do Simples Nacional e assim
declarar na forma prevista na Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234/2012 e suas alteragoes.

7.6.6 - As retengdes mencionadas acima serdo recolhidas no momento do pagamento da Nota
Fiscal Eletronica — NF - e, apds ser atestada e liquidada, aos cofres municipais, nos termos da lei.

7.6.7 - O pagamento néo sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito do reajustamento de pregos.

7.6.8 - O Pagamento somente sera efetuado mediante apresentagcao dos seguintes documentos:
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| - Nota Fiscal Eletrbnica — NF-e discriminando objeto licitado com as devidas especificagdes,
quantidade, marca, o preco unitario de acordo com a proposta vencedora, o seu preco total e o
valor do IR a ser retido se for o caso;

Il — Certidao Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

[l — Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
Relativos a Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa
de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos em Divida Ativa;

IV — Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Municipais;

V — Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

VI — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeito de Negativa.

7.6.9 - O pagamento a Contratada sera efetuado de acordo com o requisitado no Termo de
Autorizacdo de Prestacdo de Servicos, discriminando no requerimento, o _item com as devidas
especificacdes, quantidades, o preco unitario de acordo com a proposta vencedora e seu prego
total, e posterior apresentagcdo Nota Fiscal Eletronica — NF-e, que devera ser devidamente
conferida e atestada por 02 (dois) servidores da Camara, que nao o ordenador da despesa,
posteriormente encaminhada para pagamento, em até 15 (quinze) dias uteis, sendo processado
em conformidade com a legislagéo vigente.

7.6.10 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal Eletrénica, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizacao da situagdo, nao acarretando qualquer énus para a Camara.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIll, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/21)

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de DISPENSA ELETRONICA, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, com participagcdo exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, | da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

8.2 - O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR LOTE.

8.3 - A contratacido sera realizada em LOTE UNICO, composto por dois itens, os_gquais
deverao ser fornecidos de forma integrada por um tnico fornecedor.

8.4 - Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa para a Camara, desde que a
proponente comprove o atendimento as exigéncias de habilitacdo e demonstre condigbes de
executar o objeto conforme os requisitos, prazos e condi¢cbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.4.1 - Na proposta de precos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execugcdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, despesas operacionais, transporte, embalagem e
quaisquer outros custos incidentes sobre a contratacio.

8.5 - A empresa proponente devera comprovar, na forma e nos prazos estabelecidos no Aviso de
Contratagao Direta, a habilitagao juridica e a regularidade fiscal, social e trabalhista, podendo ser
exigida, quando cabivel, a qualificagcao econdmico-financeira e a qualificacdo técnica, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021 e da legislagao aplicavel.
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9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘", da Lei n® 14.133/21)

9.1 - A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de pregos
realizada em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com o Decreto Municipal n°® 3.335/2023,
observados os principios da economicidade, eficiéncia, vantajosidade e planejamento da
contratagdo publica.

9.1.1 - A pesquisa mercadolégica teve por finalidade identificar valores compativeis com os
praticados no mercado para solugao equivalente, possibilitando a definicdo do valor estimado da
contratagédo e do prego maximo aceitavel para fins de julgamento das propostas.

9.2 - A pesquisa de pregos sera realizada pela Diretoria de Suprimentos da Camara Municipal de
Casimiro de Abreu/RJ, mediante utilizagdo dos parametros e procedimentos previstos na
legislacao vigente, e integrara anexo proprio deste Termo de Referéncia, servindo como base
para analise de aceitabilidade das propostas e futura contratacao.

10 — DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, XXIll, alinea , da Lei n° 14.133/21)

10.1 - Os recursos necessarios para realizacdo das despesas com a eventual contratacao
correrdo a conta da previsdo orcamentaria da Camara para o exercicio de 2026, a saber: no
Programa de Trabalho 01.031.0200.2903 e no Elemento de Despesa 3.3.90.32.99.00.00 — Outros
Materiais de Distribuicao Gratuita.

11 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 - A Contratada obriga-se a:

11.1.1 - Executar o objeto da contratacao em conformidade com as especificagbes, condigcdes,
quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

11.1.2 - Fornecer os titulos de homenagem com materiais de qualidade, observando as
caracteristicas, especificagcdes técnicas e demais requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

11.1.3 - Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas necessarias a execugdo do
objeto, incluindo produgéo, personalizagdo, embalagem, transporte, carga, descarga, seguros,
tributos, encargos e demais custos diretos e indiretos.

11.1.4 - Submeter previamente a aprovagdao da Camara Municipal a arte final, layout, modelo ou
prova digital dos titulos, quando solicitado pela Administragao, antes da confecgao definitiva.

11.1.5 - Entregar os materiais no local, prazo e condi¢des estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

11.1.6 - Corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela Camara, os titulos
que apresentarem defeitos, vicios, avarias, erros de grafia, divergéncias de informagdes ou
qualquer desconformidade com as especificagcdes estabelecidas.

11.1.7 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucado do objeto, bem como
por eventuais prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros em razdo de agado ou omissao
relacionada ao fornecimento contratado.

11.1.8 - Atender as determinacgdes do Fiscal da Contratagao e prestar, sempre que solicitado, os
esclarecimentos e informagdes necessarios ao acompanhamento da execugéo do objeto.
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11.1.9 - Comunicar imediatamente a Camara qualquer fato ou circunstancia que possa
comprometer o cumprimento dos prazos ou a perfeita execugao do objeto.

11.1.10 - Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, as condicbes de habilitacdo e
qualificacao exigidas para a contratagdo, apresentando os documentos comprobatérios sempre
que solicitado pela Camara Municipal.

11.1.11 - Nao empregar mao de obra em desacordo com o disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal.

11.1.12 - Guardar sigilo sobre informacbdes e documentos aos quais tiver acesso em razao da
execucgao da contratagao, quando aplicavel.

11.1.13 - Cumprir as disposi¢cdes legais, regulamentares e normativas aplicaveis a execugao do
objeto, inclusive as previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

12 - OBRIGAGOES DA CAMARA

12.1 - Séo obrigagdes da Camara:

12.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, conforme as
condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e na Nota de Empenho.

12.1.2 - Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.1.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, as suas expensas.

12.1.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagéo, por meio de servidor designado.

12.1.5 - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.1.6 - Aplicar, quando cabivel, as sancbes previstas na Lei n° 14.133/2021, em caso de
inexecucéo total ou parcial da contratacao.

12.1.7 - A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao da contratagdo, bem como por quaisquer danos
causados a terceiros decorrentes de sua atuacgao.

13 - DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - O descumprimento total ou parcial das obriga¢gdes assumidas pela Contratada sujeitara a
aplicacao das sangbes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das demais
cominacgdes legais cabiveis.

13.2 - A aplicacdo de sangbes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagao vigente.

13.3 - As sangdes poderéao ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infragéo e a
legislacao aplicavel.

13.4 - A Camara podera registrar as penalidades aplicadas nos cadastros oficiais pertinentes, nos
termos da legislacdo vigente.
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14 — DA PROTEGAO DE DADOS

14.1 - As partes deverao observar e cumprir as disposigdes da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD), no que couber, durante a execug¢ao da contratacéo.

14.2 - Os dados pessoais eventualmente tratados em decorréncia da presente contratacao
deverao ser utilizados exclusivamente para as finalidades relacionadas ao objeto, sendo vedado
seu uso para qualquer outra finalidade.

14.3 - A Contratada devera adotar medidas de seguranga adequadas para proteger os dados
pessoais a que tiver acesso contra acessos néo autorizados, divulgacao indevida, perda, alteracao
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.4 - Os dados pessoais eventualmente obtidos em razdo da execucdo da contratacdo deverao
ser eliminados apds o término de seu tratamento, ressalvadas as hipoteses legais de conservagao
previstas na LGPD ou em outras normas aplicaveis.

15 — DA COMISSAO DE PLANEJAMENTO

O Termo de Referéncia foi elaborado pela Comissao de Planejamento, nomeada pela Portaria
015/2026, composta pelos seguintes servidores: Claudia da Conceicdo Joaquim, mat. 001/PL,
Cleiton Porto Tedfilo, mat. 017/PL, Felipe Paschoal Linhares, mat. 643 e Patricia Bentes Pereira
de Barros, mat. 027/PL.

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - MODELOS

| - para as Placas de Homenagem (TITULOS HONORIFICOS) e respectivos estojos:

por wnd, do vereac i
DENISON SOARES RANGEL

EDERMARA APARECIDA SILVA NETO

JEAN CARLOS
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LAYOUT PARA AS PLACAS DE HOMENAGEM (TiTULOS)

S
¢ “»; Camara Municipal de Casimiro de Abreu
K j Estado do Rio de Janeiro

A Camara Municipal, por indicacdo do vereador

FULANO DETAL

confere ao Sr.

CICLANODETAL

o titulo de
CIDADAO CASIMIRENSE

pelos relevantes servicos prestados ao municipio.

Casimiro de Abreu, 15 de setembro de 2026
VICTOR F}])ZRREIRA VARELA

residente
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Camara Municipal de Casimiro de Abreu

.
/7 Estado do Rio de Janeiro

@

A Camara Municipal, por indicagao do vereador

FULANO DETAL

confere ao Sr.

CICLANODETAL

otitulode

CIDADAO HONORARIO

pelos relevantes servicos prestados ao municipio.

Casimiro de Abreu, 15 de setembro de 2026
VICTOR FERREIRA VARELA

Presidente
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